АДМИНИСТРАЦИЯ
БОГУЧАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.08.2010 года № 386
              г. Богучар

Об утверждении положения о порядке

формирования и ведения реестра муниципальных функций

органов местного самоуправления Богучарского 

муниципального района

В рамках реализации положений Постановления Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», уставом Богучарского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок формирования и ведения реестра муниципальных функций органов местного самоуправления Богучарского муниципального района . 

2. Определить: 

2.1. Отдел по организационной работе и делопроизводству администрации Богучарского муниципального района (Пашкова В.В.) уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных функций. 

2.2. Системного администратора администрации Богучарского муниципального района Злобина Г.А. ответственным за информационное взаимодействие с держателем реестра государственных функций (услуг) по размещению сведений о муниципальных функциях в информационной системе «Реестр государственных и муниципальных функций (услуг)».

3. Юридическому отделу администрации Богучарского муниципального района (Козлов Д.В.)  обеспечить анализ соответствия перечня муниципальных функций, исполняемых структурными подразделениями администрации  Богучарского муниципального района и муниципальными бюджетными учреждениями Богучарского муниципального района, полномочиям органов местного самоуправления, определенным Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

4. Руководителям структурных подразделений администрации Богучарского муниципального района и муниципальных бюджетных учреждений Богучарского муниципального района: 

4.1. В срок до 25 августа  2010 года определить ответственных лиц за подготовку и предоставление сведений о муниципальных функциях (услугах). 

4.2. Обеспечить ежеквартальное предоставление сведений о муниципальных функциях (услугах) в уполномоченный орган по формированию и ведению реестра муниципальных функций (услуг). 

5. Опубликовать настоящее  постановление в районной газете «Сельская новь» и разместить на официальном веб-сайте администрации  Богучарского муниципального района.

6. Контроль за исполнением данного  постановления возложить на руководителя аппарата администрации Богучарского муниципального района Самодурову Н.А.
 Глава администрации Богучарского

муниципального района                                                                                 А.В.Гузев
 

 
Приложение
к  постановлению администрации 
Богучарского муниципального района

от 10.08.2010 года № 386
ПОРЯДОК
формирования и ведения реестра муниципальных функций 
 

1. Общие положения
 1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных функций регулирует деятельность по формированию и ведению реестра муниципальных функций (далее - Реестр), исполняемых (предоставляемых) структурными подразделениями администрации Богучарского муниципального района и муниципальными бюджетными учреждениями Богучарского муниципального района (далее также органы, исполняющие функции).
1.2. Целями ведения Реестра являются:

- определение количества и состава муниципальных функций органами, исполняющими функции;

- систематизация данных о муниципальных функциях органов, исполняющих функции;

- обеспечение заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц информацией о муниципальных функциях, исполняемых  структурными подразделениями администрации Богучарского муниципального района, муниципальными бюджетными учреждениями Богучарского муниципального района 

1.3. Включению в Реестр подлежат муниципальные функции:

-  по решению вопросов местного значения; 

- по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных для исполнения Богучарскому муниципальному району органами государственной власти  Воронежской области

1.4. Перечень муниципальных функций, исполняемых структурными подразделениями администрации Богучарского муниципального района и муниципальными бюджетными учреждениями Богучарского муниципального района, утверждается распоряжением администрации Богучарского муниципального района. 

1.5. Администрация Богучарского муниципального района использует региональную государственную информационную систему «Реестр государственных и муниципальных функций (услуг)» для осуществления деятельности по формированию и ведению Реестра в электронном виде в порядке и на условиях, устанавливаемых держателем реестра государственных функций (услуг) по размещению сведений о муниципальных функциях (услугах) в информационной системе «Реестр государственных и муниципальных функций (услуг)».

 

II. Формирование и ведение Реестра
2.1. Формирование Реестра - определение муниципальных функций и внесение сведений о них в Реестр в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

2.2. Ведение Реестра - организация и проведение корректировки, рассмотрения, утверждения изменений, предоставления сведений для информационного ресурса «Реестр государственных и муниципальных функций (услуг)» Воронежской области, опубликования, мониторинга и иных мероприятий, касающихся Реестра и предусмотренных настоящим Положением.

2.3. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

- включение муниципальных функций в Реестр;

- внесение в Реестр изменившихся сведений о муниципальных функциях;
- исключение муниципальных функций из Реестра.

2.4. Реестр формируется и ведется на бумажном и электронном носителях. В случае несоответствия информации, содержащейся на бумажных носителях, информации, содержащейся на электронных носителях, приоритет имеет информация на бумажных носителях.  

 

III. Функции
ответственных за подготовку и предоставление сведений
о муниципальных функциях  лиц
(далее - ответственные лица)

 

3.1. Подготовка сведений о муниципальных функциях для формирования Реестра осуществляется по формам предоставления сведений о муниципальных функциях, установленным держателем реестра государственных функций (услуг) по размещению сведений о муниципальных функциях (услугах) в информационной системе «Реестр государственных и муниципальных функций (услуг)».

3.2. Ответственные лица структурных подразделений администрации Богучарского муниципального района и муниципальных бюджетных учреждений Богучарского муниципального района, исполняющих муниципальные функции: 

- готовят и предоставляют в уполномоченный орган по формированию и ведению Реестра (далее - уполномоченный орган) сведения о муниципальных функциях по установленным формам; 

- систематически анализируют нормативные правовые акты Российской Федерации и Воронежской области с целью выявления новых муниципальных функций, способов их исполнения;

- вносят в уполномоченный орган предложения по изменению Реестра.

3.3. При внесении изменений в Реестр, исключении из Реестра муниципальных функций, уточнении муниципальных функций ответственные лица подготавливают и направляют проект  распоряжения администрации Богучарского муниципального района о соответствующих изменениях в уполномоченный орган для проведения экспертизы. 

3.4. К проекту распоряжения администрации Богучарского муниципального района о внесении изменений в Реестр, в том числе путем исключения из Реестра муниципальных функций,  уточнения муниципальных функций прилагается пояснительная записка, которая в обязательном порядке должна содержать:

- наименование муниципальной функции, подлежащей включению, исключению, изменению или дополнению;

- содержание муниципальной функции в случае включения новой функции, новое описание содержания муниципальной функции в случае внесения изменений;

- нормативное основание для включения, внесения изменений в содержание муниципальной функции  в Реестр, в случае исключения - нормативное основание для исключения из Реестра. 

3.5. Уполномоченный орган в течение семи рабочих дней со дня предоставления ответственными лицами сведений о муниципальных функциях обеспечивает проверку на полноту сведений об этих функциях, а также совместно с юридическим отделом администрации Богучарского муниципального района - на соответствие нормативным правовым актам, регулирующим исполнение функций . 

3.5.1. Если по результатам проверки, указанной в пункте 3.3 настоящего Порядка, нарушений не выявлено, принимается соответствующее распоряжение администрации Богучарского муниципального района и сведения о муниципальных функциях  размещаются в Реестре. 

3.5.2. В случае если по результатам проверки, указанной в пункте 3.3 настоящего Порядка, выявлены нарушения, уполномоченный орган направляет в орган, исполняющий  муниципальные функции, уведомление о допущенных нарушениях с предложением по их устранению и о повторном предоставлении сведений. 

IV. Функции уполномоченного органа
4.1. Уполномоченный орган в целях организации и осуществления деятельности по формированию и ведению Реестра:

-   контролирует своевременность и соответствие установленной форме предоставленных сведений о муниципальных функциях;

-  подготавливает заключение о возможности внесения изменений в Реестр в случаях выявления фактов исполнения органом избыточных и (или) дублирующих муниципальных функций; 

-  подготавливает по запросу заинтересованных лиц сведения в виде выписки из Реестра или справки об отсутствии запрашиваемой информации; 

-  ежеквартально проводит анализ предоставляемых муниципальных функций  в целях поддержания Реестра в актуальном состоянии; 

-  по результатам мониторинга действующего федерального законодательства и законодательства Воронежской области вправе подготовить проект распоряжения администрации Богучарского муниципального района о внесении соответствующих изменений в Реестр.

4.2. В рамках выполнения установленных функций уполномоченный орган взаимодействует:

- со структурными подразделениями администрации Богучарского муниципального района и муниципальными бюджетными учреждениями Богучарского муниципального района по вопросам предоставления сведений в Реестр о муниципальных функциях в соответствующей сфере исполнения функций;

- с юридическим  отделом администрации Богучарского муниципального района по вопросам правовой экспертизы нормативных актов, закрепляющих исполнение функции за Богучарским муниципальным районом, по правовым основаниям предоставления муниципальной функции и соответствию формулировок в сведениях о новой функции, включаемой в Реестр, действующему законодательству; 
V. Ответственность
 5.1. Руководители структурных подразделений администрации  Богучарского муниципального района и муниципальных бюджетных учреждений  Богучарского муниципального района и лица, ответственные за подготовку и предоставление сведений о муниципальных функциях, несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений о муниципальных функциях, направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения. 

5.2. Несвоевременное или не соответствующее установленной форме предоставление сведений о муниципальных функциях для формирования Реестра ответственными лицами органов, ответственных за исполнение функции, признается нарушением исполнительской дисциплины, рассматривается и разрешается в установленном действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Богучарского муниципального района порядке.
